
 

Criteri per l’assegnazione delle funzioni strumentali 

Premessa  

Il profilo del candidato alla funzione strumentale al PTOF corrisponde a quello di un docente 

con significativa esperienza professionale ed una buona conoscenza della realtà specifica 

dell’Istituto, che ha partecipato attivamente alla vita della scuola sia riguardo all’attività 

didattica curriculare sia riguardo all’attività di supporto e integrazione alla didattica (Organi 

collegiali, gruppi di studio e progetto, aggiornamento, iniziative di innovazione o integrative o 

extracurriculari) e ha sviluppato un interesse specifico relativo ad un settore della vita 

scolastica, per il quale ha maturato competenze, motivazione, capacità progettuali.  

 

Richiesta per accedere alle funzioni strumentali  

La richiesta per accedere alle Funzioni Strumentali al PTOF va redatta in modo chiaro sul 

modello allegato alla circolare di indizione delle relative candidature ed inoltrata all’Ufficio del 

protocollo entro la data ivi indicata. 

Attribuzione delle Funzioni Strumentali al PTOF 

Gli incarichi hanno durata annuale. Il Collegio dei Docenti, viste l’attività istruttoria della 

commissione di analisi delle candidature, delibera l’attribuzione delle Funzioni Strumentali al 

PTOF nel rispetto dei criteri fissati e relativamente alle Aree individuate.  

REQUISITI DI ACCESSO ALLA CANDIDATURA  

1. Docente con competenze significative attinenti l’area di interesse, rilevabili dalla 

“scheda di richiesta attribuzione funzione strumentale”  

2. Docente in servizio presso l’istituto con cattedra interna per l’intero anno scolastico in 

corso.  

In caso di un maggior numero di richieste per la stessa area, il Collegio dei Docenti valuterà 

nell’ordine le seguenti caratteristiche:  

1. Docente di ruolo in servizio in questo Istituto da almeno due anni  

2. Docente con esperienza, e adeguatamente svolta, nell’area prescelta  

3. Docente con competenze documentate e/o certificate nell’uso dei mezzi informatici 

(elaborazione modulistica, uso della posta elettronica, Internet e navigazione sui siti 

istituzionali) 



 

4. Docente con esperienza in progettazione/coordinamento/gestione di attività 

sviluppate in ambienti tecnologici innovativi  

5. Docente con comprovata esperienza nell’utilizzo di piattaforme on-line e/o nella 

progettazione in rete  

6. Docente che ha attivato relazioni e collaborazioni documentate con altri Paesi, 

Università, Scuole, Enti e organismi esterni  

Esclusione  

Sono motivo di esclusione le richieste:  

 non prodotte nell’apposito modello 

 non presentate nei termini stabiliti 

 non rispondenti ai requisiti di accesso 

Adempimenti  

I docenti con attribuzione di Funzioni Strumentali al PTOF si impegnano a:  

 Svolgere integralmente ed esaurientemente le azioni definite nell’area richiesta 

 Collaborare con il D.S. e gli altri organi dell’Istituto (Organi Collegiali, Dipartimenti, 

Commissioni di lavoro, Collaboratori del D.S.) per la valorizzazione ed il buon 

andamento della scuola 

 Presentare entro trenta giorni dall’incarico uno specifico Piano di lavoro relativo alle 

azioni da svolgere 


