
 

Circolare n. 407 

Palermo, 22 maggio 2023       AI DOCENTI 

 AL DSGA 
 ATTI/SITO 

 

Oggetto: Consegna programmi e relazioni finali  

Si comunica che entro il termine delle lezioni i sigg. docenti dovranno provvedere all’ invio, ai 
rispetti Coordinatori di classe, dei programmi svolti e delle relazioni finali.   

Sono necessarie:  

1. 1 copia digitale della relazione finale (si veda modello allegato)  
2. 1 copia digitale del programma  
3. 1 copia digitale della relazione finale di Educazione civica, a cura del Consiglio di classe. 

 
Le relazioni dovranno riportare le firme dei relativi Docenti; i programmi dovranno 
riportare le firme dei relativi docenti e di due studenti della classe.  

Si raccomanda la necessità di inviare un file per ogni classe da denominare nella maniera 
seguente: CLASSE_MATERIA_COGNOME DOCENTE (esempio: 4B_LATINO_ROSSI).  

I Docenti Coordinatori cureranno, di seguito,  per la classe di riferimento, di inoltrare 
all’indirizzo istituzionale paps010002@istruzione.it : 

 le relazioni finali della classe, inserite in un’unica cartella denominata:  
CLASSE …_RELAZIONI FINALI_A.S. 2022-23 

 i programmi della classe, inseriti in un’unica cartella denominata:  
CLASSE …_PROGRAMMI _A.S. 2022-23 

I Docenti Coordinatori assicureranno il controllo della completezza della documentazione 
contenuta nelle cartelle da inoltrare. 

I Docenti delle classi quinte cureranno di consegnare presso l’Ufficio alunni anche una copia 
cartacea dei programmi recanti le firme del docente e dei rappresentanti degli studenti. 

I Docenti Funzione Strumentale, i Coordinatori dei Dipartimenti disciplinari e di classe, i referenti 
delle attività sono invitati ad inoltrare, entro il termine delle lezioni, all’indirizzo istituzionale 
paps010002@istruzione.it, la relazione finale sulle attività svolte, debitamente firmata. 

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
DOTT.SSA CHIARA DI PRIMA 

FIRMA AUTOGRAFA OMESSA AI SENSI 
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